
12：25起

12：30時

12：35起

12：50前

簽到、版夾

識別證、籤筒

空白登記表

(第4格)

登記表收繳區

(第1格)

壽山高中 秩序評分員 午休秩序評比值勤注意事項

值勤

組別

1.每日2個班(每班2人共4人)值勤，巡班評分時以同班為同組共同行動

2.評分組別區分A、B、C組依序負責一、二、三年級班級

4.若超過12：34分，則由已簽到班級先抽，並將抽出的籤分開放

3.當日抽籤決定組別，每班僅需抽一組(不重複)，排除全年級共同活動

執勤

紀律

1.各班依表訂日期值勤(可由風紀或代理人值勤)，未到班級列入當週扣分

2.若表定班級值勤日與班級活動衝突，請先行向其他班級互換並至生輔組備查

預備鐘響，著校服，往學務處會議室移動

簽到、別秩序評分員證、拿版夾(登記表)、確認當日評分組別

開始巡班評分

繳回版夾、評分證、登記紀錄表

午休秩序吵雜有影響其他班級休息或自習之虞

午休巡堂時，遮蔽教室前、後門之巡查視窗

午休玩麻將等有影響同學休息或自習之虞

午休用電子設備等有影響同學休息或自習之虞

其它事項有影響同學休息或自習之虞(備註需詳述)

評分

項目

值勤

流程

評分

重點

1.僅登記班級及該評分項目違規人數等現況無須糾正或管制

2.所記錄情形由紅單組每週彙整成違規勸輔單供該班導師班級經營運用

資料、物品收繳區(學務處會議室)

鐵櫃

(所有資料物品)

第4格

第1格
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簽名

值勤

人員

備註

1.僅登記班級及該評分項目違規人數等現況無須糾正或管制

2.所記錄情形由紅單組每週彙整成違規勸輔單供導師運用

3.輔助工具(巡查過的班級請打勾)：

中 午 巡 班 評 分 登 記 表 ( 日 期 ： ________________)

項次 班級

違規事項(勾選)

違規人數/

概述/備註

101 102 103 104 105 106 107 108 109 110 111 112 113 114 115 116

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

201 202 203 204 205 206 207 208 209 210 211 212 213 214 215 216

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □

301 302 303 304 305 306 307 308 309 310 311 312 313 314 315 316

□ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □


