
桃園市立壽山高級中等學校 

學生學業成績評量資料處理作業檢核表 

法規依據: 
1. 高級中等學校學生學習評量辦法 

2. 高級中等學校進修部學生學習評量辦法 

3. 高級中等學校學生學籍管理辦法 

項次 檢核項目 完成 備註 

1 訂定學生學習評量辦法補充規定。 □是 □否  

2 訂定平時及定期學業成績評量之占分比率。 □是 □否  

3 規定授課教師應告知學生平時及定期學業成績評量

之方式及占分比率。 

□是 □否  

4 訂定授課教師繳交學業成績之期限，並督導教師於

期限內繳交。教師應繳交項目如下： 

(1) 定期考成績 

(2) 平時成績 

(3) 學期成績 

(4) 補考成績 

(5) 重(補)修成績 

□是 □否  

5 明定學生因故不能參加定期學業成績評量及補考，

且學校核准給假者，准予其補行考試或採其他方式評

量。 

□是 □否  

6 訂定學業成績評量檢核機制(包括學業成績之登錄等作

業之檢核)，並於檢核後留存佐證紀錄。 

□是 □否  

7 訂定登載及更正成績作業流程，並留存相關表件(學

生學業成績更正申請表如附件)。 

□是 □否  

8 訂定學生學業成績相關預警機制。 □是 □否  

9 依據報經主管機關備查之課程計畫書開設課程。 □是 □否  



10 依教育部規定時程完成課程開設情形預檢， 並確認符
合下述： 

(1) 實際開設課程與學分數，皆符合課程計畫。 

(2) 已完成學生特殊領域需求課程設定，並取消原

時段課程(備註：如學生須抽離原選修之課程，

另外修習特殊領域需求課程時，且學校已完成

學生特殊領域需求之課程設定，則須將學生原

先選擇之課程予以取消)。 

(3) 彈性學習時間授予學分設定正確(是否授予學

分，符合學校課程計畫)。 

□是 □否 
 
□是 □否 
 
□是 □否 
 
 
 
□是 □否 

 

11 各項成績登錄，符合相關法規及校務系統作業操作
規範。 

(1) 各項成績均正確登錄(例如：補考成績與原始成

績，登錄於不同欄位)。 

(2) 依成績繳交期限完成重(補)修成績登錄(包括暑

假期間如同時開設有上、下學期課程，應注意

流程，避免重複登錄)。 

 
□是 □否 
 

□是 □否 
 

□是 □否 

 

12 學校依據相關法規訂定學分抵免相關規定，包括： 

(1) 針對學籍異動(如轉學、轉科、復學)學生，依

規定時間辦理學分抵免。 

(2) 針對普通科轉班群學生，輔導其就未修習之必

修科目辦理補修(但數 A、數 B 皆為數學，無須

補修)。 

□是 □否 
 

□是 □否 
 

□是 □否 

 

 

 

註冊組  教務主任 校長 

試務組    

教學組  



 

桃園市立壽山高級中等學校 

學生學業成績更正申請表 
申請日期: 年 月 日 

 

學年度  學期別 □第1學期  □第2學期 

授課教師  授課科目  

學生班級  學生學號 
 

□如附件(多人) 

學生姓名 

 

 

□如附件(多人) 

更改類別 

□第   次定期考成績 

□平時成績 

□補考成績 

□重(補)修成績 

更正原因 

□登載錯誤 

□評分錯誤 

□其他 

敘明 

更正情形 
(本欄必填) 

 

原成績 
 

□如附件(多人) 
更正後成績 

 
□如附件(多人) 

授課教師 

簽章 
 

教務處 

承辦人簽章 
 

註冊組長 

簽章 
 

教務主任 

簽章 
 

校長簽章  
成績登錄 

負責人簽章 

 

 

□已確依申請事項更正 

備註： 

1. 如有多人成績需更正，請另附名冊，名冊資料須包括學生姓名、學號、班級、座號、

原成績及更正後成績。 

2. 於成績檢核日結束後，各項成績均不得再更改。 

附件 


