桃園市立壽山高級中等學校作業抽查實施辦法

100年11月2日校長核示實施
                           106.01.19修訂
壹、目的：

為督促學生平時複習課業及考查學生作業勤惰，進而養成學生自動自發、時時學習之精神，期收教學實施效果，特定本辦法。

貳、作業抽查工作要點：
1. 請各科任課教師於教學過程中指導學生作業並批閱。
2. 請各班學藝股長會同各科小老師，負責收齊各科作業，依下列作業抽查重點先行檢查同學作業是否合格，如發現不合格者，通知任課老師並請同學完成或改進。

（1） 請任課老師挑選作業優良同學（5名為上限），註明各科作業抽查內容。
若仍有其他優良同學，請任課老師依學生獎懲辦法，填寫獎懲單，另外提敘。

（2） 各班學藝股長在「作業抽查統計總表」上，依照任課教師批閱紀錄，清楚填寫作業優良、未完成或缺交的同學座號，請各科老師簽名並督促同學，各科填寫及簽名需於該科抽查日前完成。
（3） 依照作業抽查時程於抽查當日午休12:30分前，由學藝股長帶領小幫手(人數視當日作業量及抽查需求而定，總數4人為上限)攜帶全班作業，連同「作業抽查統計總表」至指定地點進行抽查工作。

（4） 抽查時間及補交時間結束後，各班學藝股長對照「作業抽查統計總表」及連同補交的作業一併發還的「補交紀錄表」填寫「作業抽查獎懲紀錄表」，統計每位同學作業優良及缺交、未完成的科目，記錄完成，學藝股長及導師簽名後，連同「作業抽查統計總表」一併繳回教務處，「作業抽查獎懲紀錄表」將作為簽請獎懲之依據。
3. 抽查期間教務處將另外抽查各科每班2-3位學生，抽查當日公佈號碼。
4. 學藝股長應確實填寫各項表格，全班作業於該次作業抽查各科均於抽查時間內全班收齊且全班完成，且各科作業符合進度者，全班記嘉獎乙次。
5. 抽查重點(請學藝公告全班週知)
（1）作業是否交齊。

（2）作業是否依進度認真完成或有所漏寫等。
（3）作業是否交給任課老師批改。
（4）批改後的作業，錯誤是否有訂正。
 (5) 作業筆記是否整潔、清楚繕寫、封面封底資料完整。
參、抽查內容：配合教學進度，由任課老師自訂。

肆、獎懲辦法：
1.作業優良每達一科，記嘉獎乙支。
2.作業抽查缺交或未完成者，未在期限內補交完成，每科記警告乙支。
  (1)各科補交以一次為限，統一補交時間另行公布。
  (2)未經任課教師批閱的作業補交前必須先經教師批閱。
  (3)需補交的作業補交前請學生自行檢核是否已符合所有抽查重點。 

3.學藝股長於作業抽查工作負責盡職，記錄清楚確實，另記嘉獎乙支，協助同學記嘉獎乙支；工作草率者記警告乙支。
伍、本辦法未盡事宜得補充之，並呈請校長核示後實施之。　
壽山高中106學年度第2學期作業抽查時程
本學期補交時間改為統一辦理，請學藝股長注意並公告全班週知，若不清楚未達成哪一項抽查重點，請務必於補交時間前至教務處詢問清楚。
高二 第9週 午休於五樓創遊中心
	抽查日期
	4/10(二)
	4/11(三)
	4/12(四)
	4/13(五)

	科目
	物理/化學

地科/生物
	英文

地理
	數學

公民
	國文

歷史

	統一補交時間為4/17(二) 當日08:10-17:00，由學藝股長統一將應補交的科目作業繳至教務處，請注意是否已符合所有抽查重點項目，若仍未通過，不得再行補交。


※ 抽查當日另外抽查的各科作業需陳列一段時間，再行公告領回。
高一 第10週 午休於五樓創遊中心
	抽查日期
	4/17(二)
	4/18(三)
	4/19(四)
	4/20(五)

	科目
	物理/化學

地科/生物
	英文

地理
	數學

公民
	國文

歷史

	統一補交時間為4/25(三) 當日08:10-17:00，由學藝股長統一將應補交的科目作業繳至教務處，請注意是否已符合所有抽查重點項目，若仍未通過，不得再行補交。


※ 抽查當日另外抽查的各科作業需陳列一段時間，再行公告領回。
※ 職科111~116、211~216抽查國文、英文、數學三科，請交至教務處。專業
   科目範圍及時程另待實習處公布。
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