壽山高中學生卡門禁感應系統管理注意事項(草案)


一、目的：使學校門禁管理電子化,並減少紙本使用,特訂定此注意事項。

二、對象：本校全體學生。

三、設置地點：警衛室旁(入校時人潮較多可在OK旁、K中旁刷卡)、OK超商旁、 
             K書中心旁、地下室單車停放處(共五台)。

四、刷卡時機：
     
	時間
	刷卡注意事項

	第一節(朝會)前        【8：00之前】
	進校時一律刷卡,進校後至第一節上課前若因故外出,進校時必須再次刷卡。

	第一節至放學前     【8：00~17：50】
	於繳交臨時外出單時，進出校門一併刷卡，(體育班、桌球及舉重外出專訓時比照辦理，由教練帶隊外訓或比賽得免刷),期間若學生拒不刷卡(或未填寫進出管制簿),警衛得禁止學生外出並通報教官室處理。

	放學至晚自習開始  【17：50~18：30】
	放學至晚自習開始前不需刷卡。

	晚自習至晚間九點前【18：30~21：00】
	於離校時刷卡。

	假日
	進出校門不分時段均須刷卡。



五、若因故未攜帶學生卡,或讀卡有問題者，
才需在警衛室填寫進出管制簿。
[bookmark: _GoBack]
六、遺失學生卡者,須向教務處註冊組申請補發,
並於拿到新卡後，主動至教官室登錄卡片內碼。

七、每日由糾察隊比對門禁感應系統及進出管制簿,
並提供缺少進出資料者至各班導師,情節嚴重者依校規處分。

八、本注意事項經校長核准後實施，修正亦同。
