桃園市立壽山高級中學調代課單
申請人姓名：                                   填單日期：  年  月  日
調課事由：□ 請         假
· 特殊教學需求（請詳述）：                                                                            
	原授課日期
	原授課班級/科目
	教師簽名
	調課日期
	被調課科目
	被調(代)課
教師簽名

	  月  日

(__)第   節
	
	
	  月  日

(__)第   節
	□代課
	

	  月  日

(__)第   節
	
	
	  月  日

(__)第   節
	□代課
	

	  月  日

(__)第   節
	
	
	  月  日

(__)第   節
	□代課
	

	  月  日

(__)第   節
	
	
	  月  日

(__)第   節
	□代課
	

	  月  日

(__)第   節
	
	
	  月  日

(__)第   節
	□代課
	

	教學組長：              教務主任：              校長：            

	備註：

1. 教師請假或有特殊教學需求時，始得調代課，並請於事前完成請假程序及調代課單後送教學組辦理。
2. 班週會、多元選修因屬全校性課程，請勿調課，第8節輔導課因鐘點費計算方式不同請勿與第1~7節互調課。
3. 事假及2天以內之病假等非由公費支付之代課，由請假教師自付鐘點費，但第8節輔導課及寒暑輔課統一由教務處撥款，請老師勿自付鐘點費避免重複給付。



105.04.25.修正
