
桃園市立壽山高級中等學校學生重大考試缺考處理原則 

107 年 11 月 28 日教務處草擬 
107 年 12 月 19 日科召會議修訂 
108 年 1 月 8 日行政會報通過 
108 年 6 月 25 日行政會報通過 

一、依據：教育部民國 108 年 06 月 18 日臺教授國部字第 1080057314B 號令高級中學學生學習評

量辦法第六條「學生於定期學業成績評量時，因故不能參加全部科目或部分科目之評量，經學校

核准給假者，准予補行考試或採其他方式評量之；其評量方式、成績採計及登錄，由學校定之」

�；第十條「學校每學期辦理補考，以一次為限。但學生因故不能參加補考，經學校核准給假者，

學校得審酌其請假事由後，准予補行考試或採其他方式評量之。」 

二、本原則適用於本校定期考、學期補考。 

三、定期考補行考試處理原則： 

(一) 學生於定期考期間，因公、喪、事、病假、嚴重疾病或重大事故不能參加全部或部分科

目之考試，得申請補考。未能參加補考，該科視同缺考，以零分計算。 

(二) 請假手續依照校內規定辦理。 

(三) 已完成請假手續，學生返校後不得入班，須直接至教務處報到後進行補考。 

四、學期補考補行考試處理原則： 

(一) 學生於學期補考期間，因公、喪事由不能參加全部或部分科目之考試，得申請補考。 

五、定期考補行考試申請處理程序： 

(一) 學生於定期考前已知因公、喪、事、病假不能參加者，應按一般請假程序至學務處完成

請假手續，並於考前三日，填妥補考申請書繳至教務處試務組，以便安排補考事宜。未

繳交申請書者，一律不得補考。 

(二) 學生於考試當日，臨時病假或重大事故無法到校者，須由本人、家長、導師於請假當天

(8:00-12:00)打電話或親至教務處報備，以便安排補考事宜。當日臨時病假者，隔日到

校後須出示請假日之看診證明或導師證明，始得以補考。 

(三) 因公申請補考者需於銷假返校後，直接至教務處應試、完成補考。 

(四) 經准假之事、病假者，須於定期考結束後三日內返校，直接至教務處應試、完成補考。 

六、學期補考補行考試申請處理程序： 

(一) 學生於學期補考期間，因公、喪假不能參加全部或部分科目之考試，須於銷假返校後，

直接至教務處應試、完成補考；若無法於成績結算前完成補考成績，則需另以其他方式

評量，不得有異議。 

七、本校特殊生及輔導室之特殊需求學生，依個別化教育計畫(IEP)及個案會議決議辦理。 

 



八、成績計算方式 

項目 科目 成績計算方式 

定期考 所有科目 

1.公、喪假：於銷假後返校至教務處報到後進行補考，成績不打折。 

2.經准假之事、病假：於考後三日內，至教務處報到後進行補考，

依實際分數打八折計算。 

3.嚴重疾病或重大事故：因重病住院無法到校應考、經學校護理師

判斷無法繼續應考、緊急就醫具出示公立醫院診斷證明無法到校應

考、三等親內之親屬喪亡或不可抗力之偶發事故者，經陳請校長核

准者，得予以調整，或改認學期成績比例。 

學期補考 所有科目 

公、喪假：於銷假後返校至教務處報到後進行補考，成績不打折 

；若無法於成績結算前完成補考成績，則需另以其他方式評量，不

得有異議。 

九、本處理原則經行政會報通過後實施，修正時亦同。



 

桃園市立壽山高級中等學校 重大考試補考申請書 

申請日期     年   月  日 試  別  ___學年度第___學期 第__次定期考 

學 號  班級  座號  學生姓名  

電話   

行動電話   

家長姓名  家長電話  

請假日期 年       月       日       __________假 

導師/教練/

帶隊教師 

 

 

月   日 

試務 

組長 

 

 

月   日 

教務 

主任 

 

 

月   日 

返校補 

考日期 

 

備註：  

學生於定期考前已知因公、喪、事、病假不能參加者，應按一般請假程序至學務處完成請假手

續，並於考前三日，填妥補考申請書繳至教務處試務組，以便安排補考事宜。未繳交申請書者，

一律不得補考。 

1. 學生於考試當日，臨時病假或重大事故無法到校者，須由本人、家長、導師於請假當天

(8:00-12:00)打電話或親至教務處報備，以便安排補考事宜。當日臨時病假者，隔日到校

後須出示請假日之看診證明或導師證明，始得以補考。 

2. 因公申請補考者需於銷假返校後，直接至教務處應試、完成補考。 

3. 經准假之事、病假者，須於定期考結束後三日內返校，直接至教務處應試、完成補考。 

4. 本校特殊生及輔導室之特殊需求學生，依個別化教育計畫(IEP)及個案會議決議辦理。 

5. 因同屬事項申請補考者，可由代表同學填妥本申請書及補考申請名單一覽表，經導師/教練

/帶隊教師核章確認後，繳至教務處試務組。 



 

 

桃園市立壽山高級中等學校 重大考試補考申請名單一覽表 

序號 學號 班級 座號 姓名 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

導師/教練/帶隊教師 簽章  


