桃園市立壽山高級中等學校○○○會議 議程(會議紀錄)
壹、時    間：○○○年○月○○日（星期○）上午○○時○○分
貳、地    點：○○○○
參、主    席：○○○○○                           紀錄：○○○
肆、參加人員：如簽到表
伍、主席致詞：
陸、業務報告：    
1、 。
2、 。
柒、提案討論：
案由一：有關○○○案，提請討論。
說  明：。
決  議：
案由二：有關○○○案，提請討論。
說  明：。
決  議：
捌、臨時動議：

玖、主席結論：

拾、散會：（  時  分）
***
1、各項次可依實際狀況增刪。
2、會議紀錄格式將表頭「會議議程」改為「會議紀錄」即可。


