桃園市立壽山高級中等學校　開會通知單檔　　號：
保存年限：



受文者：如出列席者

發文日期：中華民國○年○月○日
發文字號：壽高○字第○○○○○○○○○○號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：

開會事由：○○○會議（完整的會議名稱）
開會時間：○年○月○日(星期○)中午○時○分
開會地點：○○○會議室
主持人：○○○
聯絡人及電話：○○○組長 分機○○○

[bookmark: _GoBack]出席者：○○○主任、○○○主任、○○○主任、○○○組長、○○○組長、○○○老師、○○○老師
列席者：
副本：
備註：
1、 本次會議備有午餐，訂學校午餐者已辦理退餐。
二、○○○○○○
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